PREFEITURA MUNICIPAL DE

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
SECRETARIA DE MUNICIPIO DE FINANGAS
Superintendéncia de Receitas A CIDADE CUIDANDO DAS PESSOAS.

INSTRUGAO NORMATIVA N2 3, DE 23 DE JANEIRO DE 2024

DispGe sobre os procedimentos para emissao
da taxa de protocolo na inclusdo dos
processos via Sistema Demandas.

A SECRETARIA DE MUNICIPIO DE FINANGCAS, no uso de suas atribuices legais,
particularmente as que lhe conferem o disposto na Lei Municipal n2 5189, de 30 de abril de 2009,
e o Decreto Executivo n2 100, de 30 de agosto de 2013, e,

A SECRETARIA DE MUNICIPIO DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE PESSOAS, em
exercicio, no uso de suas atribuicdes legais, particularmente as que Ihe conferem o disposto na Lei
Municipal n2 5189, de 30 de abril de 2009, e o Decreto Executivo n2 99, de 30 de agosto de 2013,

Considerando os arts. 114 aos 119 da Lei Complementar n2 002, de 28 de
dezembro de 2001, que dispde sobre a taxa de expediente, a qual é devida por quem se utilizar de
servico que resulte na expedicdo de documentos ou pratica de atos de sua competéncia;

Considerando que a referida taxa deverd ser lancada, quando couber,
simultaneamente com a arrecadacdo, sendo que o pagamento desta é condicdo indispensavel
para a tramitagdo do processo;

Considerando estabelecer prazos para a emissdo e reemissdo da guia de
pagamento da taxa de protocolo, visando oportunizar aos contribuintes condi¢cdes de igualdade
na solicitacdo dos requerimentos, bem como, oportunizar por parte da administracdo publica a
gestdo dos processos evitando renovagdes sucessivas;

Considerando a competéncia da Administracdo Publica Municipal em disciplinar
a emissao de atos administrativos no sentido de regulamentar seus procedimentos;

RESOLVE:

Art. 12 A Guia de Protocolo, para recolhimento da Taxa de Expediente devida na
abertura de processos no Sistema Demandas, tera vencimento em quinze dias contados a partir
da protocolizacgao.

§ 12 Em caso de vencimento da primeira via da Guia de Protocolo, sera possivel
emissao de segunda via em até quinze dias apds o vencimento original.

§ 22 A segunda via tera vencimento em quinze dias contados a partir da sua
emissao, ndo sendo permitida a geracao de guias adicionais.

Art. 22 O processo sera finalizado/extinto, sem analise da demanda, por falta de
pagamento:

| - quinze dias apds o vencimento da primeira via da Guia de Protocolo, quando
nao houver emissdo de segunda via;
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Il -quinze dias apds o vencimento da segunda via da Guia de Protocolo.

Art. 32 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor no dia primeiro de fevereiro de
2024.

Gabinete do Secretario de Municipio de Finangas, aos vinte e trés dias do més
de janeiro de 2024.
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