PREFEITURA MUNICIPAL DE

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
SECRETARIA EXTRAORDINARIA DE LICENCIAMENTO E
DESBUROCRATIZACAO A CIDADE CUIDANDO DAS PESSOAS.

INSTRUCAO NORMATIVA SELD n°. 001/2021

Normatiza os procedimentos adminisfrativos
para o recebimento de protocolos
relacionados a Superintendéncia de Analise e
Aprovagdo de Projetos (SAAP) e a
Superintendéncia de Analise de
Regularizagoes (SARE).

O SECRETARIO DE MUNICIPIO DE LICENCIAMENTO E
DESBUROCRATIZAGAO DE SANTA MARIA, no uso de suas atribuigdes legais,
particularmente as que Ihe conferem no disposto na Lei Municipal n°. 5189/09,

CONSIDERANDO a necessidade de regrar os procedimentos de entrada de
pedidos e geracéo de protocolos nas Superintendéncias Analise e Aprovagao de
Projetos e Analise de Regularizagao;

CONSIDERANDO que é imprescindivel para analise das demandas a existéncia
de documentos minimos necessarios a instrugdo dos pedidos administrativos
formulados em face desses Setores, de acordo com a legislagao vigente;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar os fluxos de modo a tc.:lrjnar a
prestacdo de servigos pelos érgados mais célere, eficiente e eficaz aos usuarios;

RESOLVE:

Art. 1°. A geragio de protocolos de pedidos administrativos realizados perante a
SAAP e a SARE pressupde a apresentagdo integral dos documentos minimos
exigidos e os respectivos formularios conforme legislagao vigente (disponiveis em
checklist  disponibilizado  na pagina da Secretaria pelo link
http://www.santamaria.rs.gov.br/licenciamento/?secao=documentos&tipo=1408&lista=1).

§1°. O protocolador, verificando a auséncia, invalidade ou irregularidade de algum
dos documentos, informara a situagdo ao requerente, para que providencie o
documento faltante e, assim, apresente a integralidade dos documentos minimos
necessarios a instrucdo do pedido para que, so entdo seja realizada a
protocolizagdo.
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§2°, Situagdes excepcionais podem ser autorizadas apés consideragdo da Chefia

imediata do Setor respectivo.

Art. 2°. Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Santa Maria, 23 de agosto de 2021.

di Fﬁras\il )
Secretari &94_

Licenciamento e Desburocratizagio
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