PREFEITURA MUNICIPAL DE

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL SANTA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MARIA
Secretaria de Municipio de Financas
Superintendéncia de Receitas

A CIDADE CUIDANDO DAS PESSOAS.

INSTRUCAO NORMATIVA N° 07, de 30 DE NOVEMBRO DE 2020.

Normatiza os procedimentos referentes a
comunicagao eletronica entre a Secretaria de
Municipio de Financas - SMF e o sujeito
passivo das obrigacdes tributarias relacionadas
aos tributos municipais, através do Domicilio
Tributario Eletrénico — DTE e da outras
providéncias.

O Secretario de Municipio de Finangas do Municipio de Santa Maria, no uso de suas
atribuicdes legais, particularmente as que lhe conferem o disposto na Lei Municipal n®
5.189/2009, de 30/04/2009, e Decreto Executivo n® 100/2013, de 30/08/2013, e,

Considerando a necessidade de normatizar e uniformizar os procedimentos e critérios
administrativos estabelecidos no Decreto Executivo n° 137, de 14 de novembro de 2018,
que institui o Domicilio Tributario Eletrénico de Santa Maria, nos termos do art. 178 da Lei
Complementar n® 002, de 28 de dezembro de 2001, alterado pela Lei Complementar n°
67, de 07 de outubro de 2008;

Considerando ser de competéncia da Administragao disciplinar sobre a emissao de atos
administrativos, bem como zelar pela aplicagdo dos principios basicos da Administragcao
Publica, dentre os quais o principio da Legalidade, da Impessoalidade, da Moralidade, da
Publicidade, e da Eficiéncia;

RESOLVE:

Art. 1°. A comunicagao por meio eletrénico entre a Secretaria Municipal de Finangas e o
Sujeito Passivo dos tributos municipais sera realizada através do Domicilio Tributario
Eletrénico - DTE do Municipio de Santa Maria e se dara mediante a utilizagao de
certificado digital ou login e senha web de acesso ao sistema de gerenciamento on-line do
ISSQN.

Paragrafo Unico. O Fisco Municipal utilizara o Domicilio Tributério Eletrénico — DTE para
intimar o contribuinte do processo fiscal administrativo, enviando a respectiva Notificacéo,
para efetuar comunicados, entrega de documentos, relatorios e pareceres fiscais, bem
como notificar sobre a edigdo dos atos normativos necessarios ao cumprimento da
legislagao tributaria.

Art. 2°, O cadastramento e/ou credenciamento no Domicilio Tributario Eletrénico - DTE
sera realizado com o aceite para todos as pessoas juridicas contribuintes do Imposto
Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, de acordo com o § 1° do 3° do Decreto
Executivo N° 137, de 14 de novembro de 2018, no prazo de 30 (trinta) dias, a partir da
entrada em vigor desta Instrugdo Normativa. t
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§1°. O cadastramento e/ou credenciamento no Domicilio Tributario Eletronico — DTE sera

facultativo as pessoas fisicas.

A CIDADE CUIDANDO DAS PESSDAS.

§2°. O cadastramento no Domicilio Tributario Eletrénico — DTE, na forma do caput deste
artigo, sera comunicado ao sujeito passivo ou seu representante, por meio eletrénico ou
por edital publicado pelo Municipio.

§3°. O credenciamento tera prazo de validade indeterminado.

§4°. Os perfis de acesso aptos para credenciamento do usuério ao DTE, bem como o
aceite das correspondéncias/notificagdes que serdo enviadas por meio eletrdnico, serdo
restritos ao administrador, contador, curador/tutor, diretor, gerente, inventariante,
procurador, socio, sindico e técnico contabil.

§5° Somente as pessoas aptas delineadas no paragrafo anterior poderéo desbloquear o
sistema quando do envio do termo de credenciamento ou das comunicagdes/notificacdes.

Art. 3°. Uma vez realizado o credenciamento, nos termos do art. 2° e paragrafos desta
Instrugdo Normativa, as comunicagdes e entrega de documentos realizados pela
Secretaria de Municipio de Finangas - SMF ao sujeito passivo serdo feitas por meio
eletrénico, dispensando-se qualquer outro tipo de cientificagdo.

§1°. A comunicagao ou entrega de documento efetuada na forma prevista no caput deste
artigo é considerada pessoal para todos os efeitos legais.

§2°. Considera-se realizada a comunicagdo ou entrega de documento no dia em que o
sujeito passivo efetivar a consulta eletrénica ao teor da comunicacao.

§3°. Na hipétese do §2° deste artigo, nos casos em que a consulta se dé em dia nao util, a
comunicacdo é considerada como realizada no primeiro dia Gtil seguinte.

§4°. A consulta referida nos §§ 2° e 3° deste artigo, deve ser feita em até 30 (trinta) dias
contados da data do envio da comunicacdo, sendo considerada automaticamente
realizada na data do término desse prazo.

Art, 4°, Considera-se entregue o documento transmitido por meio eletrénico no dia e hora
do seu envio ao sistema de gerenciamento on-line do ISSQN em uso na Secretaria
Municipal de Finangas, devendo ser disponibilizado protocolo eletrénico ao sujeito
passivo.

Paragrafo dnico. Quando o documento for transmitido eletronicamente para atender
prazo, serdo considerados tempestivos aqueles transmitidos até as 24 (vinte e quatro)
horas do ultimo dia do prazo previsto na comunicacao.

Art. 5°. O documento eletrénico transmitido na forma estabelecida neste instrumento, co
garantia de autoria, autenticidade e integridade, sera considerado original para todos o
efeitos legais. K
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§1°. Os exfratos digitais e os documentos digitalizados e transmitidos na forma
estabelecida nesta instrucdo t€m a mesma forgca probante dos originais, ressalvada a
alegagdo motivada e fundamentada de adulteragdo antes ou durante o processo de
digitalizagao.

A CIDADE CUIDANDO DAS PESSOAS.

§2°. Os originais dos documentos digitalizados, a que se refere o §1° deste artigo deverdo
ser preservados pelo seu detentor durante o prazo decadencial previsto na legislacéo
tributaria.

Art. 6°. No interesse da Administragdo Publica, a comunicagdo podera ser realizada
mediante outras formas previstas no Cédigo Tributario do Municipio de Santa Maria, Lei
Complementar n° 002, de 28 de dezembro de 2001, e alteragées.

Art. 7°. As comunicacdes que transitem entre 6rgdos da Secretaria de Municipio de
Finangas - SMF seréo feitas, preferencialmente, por meio eletrénico.

Art. 8°. As orientagdes técnicas relativas ao credenciamento e utilizagdo do DTE serdo
divulgadas no Manual de Utilizagdo, disponibilizado no enderego eletrénico
http://www.santamaria.rs.gov.br.

Art. 9°. Esta Instrugdo Normativa entra em/wgor na data de sua publicacao.

/ ] Szyt’é Maria, 30 de novembro de 2020.
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